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- Can cir Ludt Ching khodn ngdy 26 thang 11 nam 2019;
- Can cuir Lugt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nim 2020;

- Can cir Nghj dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngady 31 thdng 12 ndm 2020 cuia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh mgt sé diéu ciia Lugt Chirng khodn,

- Can cir Théng tir 56 11 6/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B§ trirdng
B Tai chinh huong dan mét sé diéu vé quan tri cong ty ap dung doi voi cong ty dai
chiing tai Nghj dinh sé 1 35/2020/ND-CP ngdy 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét thi hank mét sé diéu cia Ludgt Chirng khoan;

- Cén cir Diéu I¢ Cong ty c6 phan Dich vu Du lich Phit Tho.

Hgi déng quén trj ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri Céng ty C6 phin Dich vu Du
lich Phti The.

Quy ché ndi b vé quan trj cong ty Céng ty cb phén Dich vu Du lich Phit Tho bao gom
cac ndi dung sau :

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi b vé quan trj cong ty quy dmh cac ndi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu ciia Dai héi dong ¢6 dong, Hoi dong quén tri, Téng Giam déc; trinh tu,
thu tuc hop Dai hdi dong cd ddng; dé cir, ing cir, bAu, mi&n nhiém vé bai nhiém thanh vién Hoi
dbng quan tri, Ban kiém soat, Téng Giam ddc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 1
cOng ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phép luat.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay dugc 4p dung cho cac thanh vién Hbi déng quén tr,
Ban kiém soat, Téng Giam dbc va nhig ngudi lién quan.

Piéu 2. Pai hi ddng cd dong
1. Vai tr, quyén va nghia vu ciia Dai hoi déng cb dong.

- Daihéi ddng cb dong gdm tit ca cd dong co quyén biéu quyét, la Co quan quyet dinh
cao nhit cia Céng ty. Dai hoi dong c6 dong hop thudng nién mdi nim mét 1an va
trong thdi han bon (04) thang ké tir ngay két thic ném tai chinh. Trir trudng hop Piéu
1€ cong ty c6 quy dinh khac, Héi dong quan trj quyet dinh gia han hop Pai héi dong
ch dong thuong nién trong tnrdng hop cén thiét, nhung khéng qui 06 thang ké tir
ngay két thiic ndm tai chinh. Ngoai cugc hop thuong nién, Dai hoi ddng cb dong cbd
thé hop bét thu'ong Dia diém hop Pai hdi déng cbd dong dugc xac dinh 1a noi chu
toa tham dy hop va phai & trén lanh thé Viét Nam.

- Quyén va nghia vu cua Pai hi dong cb doéng duoc quy dinh tai Diéu 15 Didu 1&
Cong ty va quy dinh ctia Luat Doanh nghiép.
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2. Trinh ty, thu tuc hop Pai héi dbng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc biéu
quyet tai cudc hop Pai héi dong cb ddong bao gom cac ndi dung chinh sau day:

a) Thim quyén triéu tap Dai héi ddng co dong : Hoi ddng quan trj triéu tap hop Dai héi
dong c0 déng thuong nién va bit thudng, Héi ddng quan trj triéu tép hop Pai hdi ddng cb dong
bat thudng theo cac trudng hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 14 Diéu l& Cong ty.

b) Lap Danh sach cd déng ¢ quyen du hop : danh sich ¢ déng du didu kién tham gia
va biéu quyét tai cude hop Pai hgi déng cb dong.

c) Théng béo vé viéc chot danh sich ¢ déng c6 quyen tham dy hop Pai hji ddng cb
déng : Danh sach c6 déng c6 quyén dy hop Pai héi dong cd dong dugc 1ap khong qua 10 ngay
truéc ngdy giri théng bao mai hop Pai héi ddng cb dong,

d) Théng bio tri¢u tép Dai héi ddng cb dong : théng bao méi hop Pai hdi ddng cb dong
dugc gui cho tt ¢4 cdc co déng bing phuong thirc dé& bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia co
dong, dbng thoi cong bb trén trang thong tin dién fir cua Cong ty va Uy ban Chirng khoan Nha
nugc, S¢ giao dich chimg khoan noi ¢6 phiéu cia Céng ty niém yét hodc ding ky giao dich.
Ngudi trigu tap hop Pai hoi dong cb déng phai giri thong béo mdi hop dén tit ca cac cd dong
trong Danh sich c6 dong cé quyén dy hop chdm nhét 21 ngay trudc ngay khai mac cude hop
(tinh tir ngdy ma théng bao dugc giri hodic chuyén di mét cach hop 18).

d) Chuong trinh, néi dung Pai hdi dong cb dong chuong trinh hop Dai héi dbng co
dong, cac tai lidu lién quan dén cac vin dé s& duge biéu quyét tai dai hdi dugc giri cho cac cb
dong hodc/va dang trén trang théng tin dién tir cia Cong ty.

e) Vigcuy quyen cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi ddng cd dong : Uy quyén tham du
hop Dai hdi ddng cb déng dugc quy dinh tai Diéu 16 Diéu 1é Cong ty.

g), Cach thirc déing ky tham du Dai héi dong cb dong Cb déng dugc coi 13 tham dy va
biéu quyét tai cudc hop Pai hoi ddng cd dong thuong nién trong trudmg hop sau day :

- Tham dy va biéu quyét tryc tiép tai cude hop;

- Uy quyén-cho ca nhin, t chirc khac tham dir va biéu quyét tai cude hop;

- Tham dy va biéu quyét thong qua héi nghj truc tuyén, bé phiéu dién tir hodic hinh

thirc dién tir khac;

- Gtri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua giri thu, fax, thu dién tir.

h) Diéu kién tién hanh;

- Cuge hop Dai héi dong cb déng dugc tién hanh khi c6 sb cé dong dy hop dai dién
trén 50% tdng s6 phiéu biéu quyét.

- Trudmg hop cude hop lan thir nhét khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Dicu nay thi théng bdo mai hop lan thir hai dugc giri trong théi han 30 ngay,
ke fir ngay du dmh hop lan thir nhit. Cuéc hop Pai hol dong 6 dong lan thu hai dugc
tién hanh khi cé sb cb déng du hop dai dién tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyét trd 1én.

- Truong hop cudc hop lan thir hai khéng da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
2 Piéu nay thi thong bao méi hop 14n thir ba phai dugce gm trong théi han 20 ngay kc
tir ngdy du dinh hop 14n thit hai. Cudc hop Pai hi dong cd déng l4n thir ba duge tién
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hanh khéng phu thuge vao tong s phiéu biéu quyét ciia cac cb déng dir hop.

i) Hinh thirc thong qua nghj quyét cia Pai hol dong cd dong : Dal héi dong cb déng
théng qua cac quyet dinh thuéc thim quyén bing hinh thirc bidu quyét tai cude hop
hoic lay ¥ kién bang viin ban.

k) Cach thirc bo phiéu : Dai hdi ddng cb ddng thao lugn va biéu quyct theo timg van dé
trong ndi dung chuong trinh Pai héi. Viéc biéu quyet duoc tién hanh bing hinh thirc gio thé
hodic bo phiéu theo quy dinh cua Phép ludt va Diéu 18 Céng ty.

1) Cich thire kiém phiéu;

- Viéc bleu quyét dugc tién hanh bang cach thu thé biéu quyét hoic phiéu biéu quyét
va cudi cung dugc tap hop tét ca va kiém phiéu tip trung cic phiéu tan thanh, khong
tan thanh va khong cé ¥ kién.

m) Diéu kién dé nghj quyét duce théng qua : dleu kién d& Nghi quyét cua Pai hoi dong
cb déng duge théng qua dugc quy dinh tai Diéu 21 Diéu 1& Céng ty.

n) Théng béo két qua kiém phiéu :

- Ban Kiém phleu s& kiém tra, tdng hgp va bao cao Chu toa két qua cia himg vén dé.
Két qua kiém phiéu s& duge ch toa cbng bb ngay trude khi bé mac Dai héi.

- Bién ban va Nghi quyet Pai hi dugc giri dén ¢ dong trong thai han 15 ngay, ké tir
ngay két thic kidm phibu. Viéc giri Bién ban va Nghi quyét Dai héi c6 thé thay thé
bang viéc déng tai trén trang thong tin dién tir ciia Céng ty trong thoi han 24 gid 00,
ké tir thoi diém két thoc kiém phiéu.

0) Cach thirc phan d6i nghi quyét cia Pai héi déng cb dong : duge quy dinh theo quy
dinh tai Diéu 132 Luét Doanh nghiép.

p) Lap bién ban hop Pai hdi dong cb dong :

- Cugc hop Pai hoi ddng cb déng phai duoc ghi bién ban va ¢6 the ghi am hodc ghi
va hru giir dudi hinh thire dién tr khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét, cé thé lap
thém bang tiéng nuréc ngodi va cé cac ndi dung chu yéu sau day:

+ Tén, dia chi try s& chinh, mi s doanh nghiép;

+ Thei gian va dia diém hop Pai hoi dong cd dong;
+ Chuong trinh hop va néi dung cudc hop;

+ Ho, tén chu toa va thu ky;

+ Tém tit dién bién cudc hop va cic ¥ kién phat biéu tai cudc hop Pai héi ddéng cb dong
vé timg vén dé trong chuong trinh hop;

+ So cb dong va tong s6 phiéu biéu quyet cua cdc cd déng du hop, phu luc danh sich
diing ky cé dong, dai dién ¢ déng du hop vdi s6 ¢4 phan va s phiéu bau tuong ng;

+ Tong sb phleu biéu quyét d6i véi timg vin dé bidu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tbng sb phleu hop 1¢, khong hop €, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién;
ty 1& twong vmg trén tdng sé phiéu bidu quyét ciia cd déng dy hop;
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+ Céc van dé da dugc théng qua va ty 18 phiéu bidu quyét thong qua twong tng;

-+ Hg, tén va chir ky ctia chi toa va thu ky. Tru'cmg hop chu toa, thu ky tir ch01 ky bién
ban hep thi bién ban nay ¢6 hiéu lyc néu dugce tit ca thanh vién khac cua Hoi dong quan frj
tham dy hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi 15 viéc
chi toa, thir ky tir chdi ky bién ban hop.

- Bién ban hop Pai héi déng ¢ dong phai dugc lap xong va thong qua trude khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cuge hop hodic ngudi khic ky tén trong bién ban hep phai
li€n déi chju trach nhiém ve tinh trung thirc, chinh xac cua ndi dung bién ban.

- Bién ban dugc 13p bang tiéng Viét va tleng nudce ngoai déu ¢4 hiu lyc phéap 1y nhu
nhau, Truing hap ¢6 sy khic nhau vé& ni dung giita bién ban bang tiéng Viét va bing
tiéng nudc ngoai thi néi dung trong bién béan bing tiéng Viét duoc ap dung.

q) Céng bd Nghj quyét Pai hoi dbng cb déng.

Nghj quyét, bién bin hop Pai héi déng cd dong, tit ca cac tai li¢u dinh kém bién ban
(néu c6) phai dugc cong bd thong tin theo quy dinh phap luat vé cong bd thong tin trén thi
truong chimg khoén va dugce luu giir tai Cong ty.

3. Trinh ty, thu tyc hop Dai th dbng cd dong thong qua nghj quyét bing hinh thirc 14y
¥ kién béng vin ban bao gbm cdc ndi dung chinh sau diy:

a) Cac trnirdng hop duge va khéng duge ldy v kién bang vin ban :

- Céc truomg hop nghi quyet cua Pai hdi dong cb déng phai duoc théng qua bang hinh
thirc bidu quyét tai cudc hop Dai hdi ddng cd déng :

+ Sira dbi, bé sung cac ndi dung ciia Pidu 1& Cong ty;

+ Dinh huéng phat trién Céng ty;

+ Loai cb phiéu va téng sb cd phin cia timg loai;

+ Béu, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat;

+ Quyét dinh dau tr hodc ban sb tai san c6 gia tri bang hoic 16n hon 35% téng g1a

tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhét cia céng ty, hoic mét ty 1§, gia
trj khac kho hon do Piéu 1 Céng ty quy dinh;

+ Théng qua bao cao tai chinh hing nim;
+ T chic lai, giai thé Cong ty.
- Céc truong hop khic Hoi ddng quan tr1 ¢b quyén lay ¥ kién cb déng bang vén ban

bt cir lic nao dé théng qua nghi quyét cia Pai hdi c¢6 dong khi xét thiy cén thiét vi
Igi ich Cong ty.

b) Tham quyen va thé thic 13y ¥ kién co dong bang vin ban dé théng qua Nghi quyét
ctia Pai héi dong cd déng : thuc hién theo Diéu 22 Diéu 16 Céng ty.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi ddng cb dong thong qua nghi quyét bing hinh thirc hoi
nghi true tuyén :

Truomg hgp Cong ty 4p dung cong nghé hién dai dé t6 chirc Dai héi ddng cb dong thong
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qua hop tryc tuyén, Céng ty c6 trach nhiém dam bao dé cd dong tham dy, bleu quyét bing hinh
thirc bo phleu dién tu hodc hinh thirc dién tr khac theo quy dinh tai Piéu 144 Ludt Doanh
nghlep va khoén 3 Bleu 273 Nghl dinh 155/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cua Lujt Chirng khoan.

Pidu 3. Hi dong quan tri

1. Vai trd, quyén va nghia vu ctia Héi ddng quén trj, trich nhiém cia thanh vién Héi
déng quén tri .

- Héi dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, ¢6 toan quyén nhan danh Céng ty dé
quyet dlnh thye hién quyen vanghia vu cua cong ty, trir cc quyén va nghia vy thujc
thdm quyén ciia Dai hoi dong cb dong.

- Quyénva nghia vu ctia Hji dong quan tri dugc quy dinh tai Didu 27 Didu 1& Cong

ty, theo quy dinh cua Ludt chiing khoan va Luat Doanh nghiép.

2. Dé cii, \ing cir, biu, mién nhiém va béi nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj bao gdm
cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé luong thanh vién Hai ddng quén tri;

- Hoi ddng quén trj cong ty c6 tix 3-11 thanh vién.

- Thanh vién Hoi déng qudn trj ¢6 nhiém ky 5 nam va c6 thé dwgc biu lai véi nhiém

ky khdng gidi han.

b) Co céu, tidu chuin va diéu kién cia thanh vién Hoi ddng quan tri;

Thanh vién Hoi déng quén trj phai dép img cic diéu kién quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1&
Cong ty.

c) Dé ci, émg cir thanh vién Hoi dbng quan trj :

Truéng hep da xac dinh duge u'ng cur vién Héi dong quan tri, Cong ty phdi cong bb
théng tin lién quan dén céc Ung cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai héi
dong cb dong trén trang théng tin dién tir cia Cong ty dé cb déng co thé tim hleu v€ cac ung
clr vién nay trude khi bo phleu ung cir vién Hoi dong quan tri phai cé cam két bang vin ban
vé tinh trung thuc, chinh x4c ciia céc thong tin ca nhén duge cong b6 va phai cam két thyre hién
nhiém vu mét cach trung thuc, cén trong va vi lgi ich cao nhét cua Cong ty néu dugc bu lam

thanh vién Hoi dong quén tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Héi ddng quan tri dugc cong
bd bao gdm:

+ Ho tén, ngay, thing, nam sinh;

+ Trinh d§ chuyén mén;

+ Qué trinh cdng tic;

+ Céc chirc danh quan Iy khéc (bao gém ca chirc danh Hoi ddng quan tri cia céng ty
khéc);

+ Lgi ich c6 lién quan t&i Cong ty va céc bén c6 lién quan ciua Cong ty;

+ Cic thong tin khdc (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 16 cong ty;
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+ Cong ty dai chiing phai ¢6 trach nhi¢m cong b thong tin vé cac cong ty ma ung cu
vién dang nam giit chirc vy thanh vién Hoi dong quén tri, cac chirc danh quan 1y khac va cac
loi ich ¢4 lién quan t6i cong ty ciia img cir vién Hoi ddng quén trj (néu o).

Cb dong hodc nhém cb dong s& hiru tir 10% tong s6 cb phin phé thong tré 1€n ¢ quyen
dé cir img cir vién Hoi dong quan trj theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Diéu & cong ty.

Trudng hop so luong Umg cir vién Hi déng quan trj théng qua dé cir va img cir van
khéng dt sb lugng cén thiét theo quy dinh tai khoan 5 chu 115 Luét Doanh nghiép, Héi dong
quan tri dwong nhi¢m gioi thiéu thém tmg cir vién hoiic t6 chirc dé& cir theo quy dinh tai Piéu 1&
cong ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong cua Héi dong quan tri. Viéc
Hoi dong quan trj duong nhiém gidi thigu thém ung cir vién phal dugc cong bd 16 rang tnude
khi Pai hoi ddng cb dong biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan trj theo quy dinh cia phép
luét.

Thanh vién Héi dong quén tri phai d4p @ng cac tiéu chuén va diéu kién theo quy dinh
tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 Luat doanh nghiép va Piéu 18 céng ty.

d) Cach thirc bau thanh vién Héi déng quan trj :

Vige biéu quyet biu Thanh vién Hi dong quan tri phai duge thyc hign theo phuong
thirc bau ddn phiéu, theo d6 m01 cb dong co tong s6 phleu blcu quyét tuong ung vgi tong s co
phan s¢ hitu nhén véi tong so thanh vién dugc bau cua Hoi déng quan trj va co dong co quyén
dbn hét hodc mét phan tng s6 phiéu biu ciia minh cho mdt hodc mét s6 ing vién. Ngudi tring
ctr thanh vién Héi dong quén trj duge xac dinh theo so phleu bau tinh tir cao Xuong thap, bt
dAu tir (tng cir vién co sb phiéu biu cao nhit cho dén khi du so thanh vién quy dinh tai Diéu 1&
Cong ty. Truorng horp c6 tir 02 g vién tro 1én dat cing s6 phleu bau nhur nhau cho thanh vién
cudi ciing cia Hdi dong quan trj thi s& tién hanh bau lai cho sé (g vién c6 sé phidu bau ngang.

d) Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém va bd sung thanh vién Hoi ddng quan trj:

Thanh vién Hoi dong quan trj khong con tir cach thanh vién Hol ddng quén tri trong
trudng hop bj Pai hoi dong cé dong mi€n nhiém, bai nhiém, thay thé theo quy dinh tai Diéu
160 Luét Doanh nghlep va Diéu 18 Céng ty.

e) Théng bio vé bu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:

Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj phai duoc cong bb thong
tin theo quy dinh ciia phap luit.

g) Cach thirc giéi thiéu img vién thanh vién Hoi ddng quén trj :

- Héi déng quan tri tri¢u tp cudc hop Hol dong quan trj vé viéc biu cir thanh vién Héi
dong quén trj dé pho bién ndi dung biu cir : sb lugng, tidu chuén ung vién tham gla
biu cir, cach thirc dé ctt, img cir theo quy dinh tai Dxeu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.
Viéc bau cir dugc thuc hién tai Dai héi déng cb déng gn nhit.

- Céng ty ban hanh thong bdo cong b cong khai vé viéc bau ctr thanh vién Hoi dong
quén tri trong 6 ghi 16 1y do béu cir, sb lugng, tiéu chudn va cach thirc biu ct, tha
tuc thuc hién dé cir, (ng cir.

- Hoidéng quan tri tp hop danh sich tmg vién thong qua dé ctr, g cir va thdm dinh
théng tin vé img vién nhdm ddm béo cic tng vién du diéu kién, tiéu chuin 1am thanh

Trang 6



vién Héi dbng quan trj theo Digu 1é Cong ty va Quy ché nay.
- Truong hop sb » lugng Ymg vién Hoi dbng quan trj théng qua dé cir, tmg cir vin khong
du s0 lugng cdn thiét, Hoi ddng quan tr; duong nhiém gidi thle,u thém Ung cir vién

hoic té chirc dé cir theo quy dinh cia Diéu 1& Céng ty, Quy ché ndy va chuin bj G ung
vién theo cac tiéu chi sau :

+ S6 hrong v ung vién : 1a s6 luong con thidu sau khi téng hop danh séch ¢ ung vién hop
1¢ théng qua dé cir, vmg ctr.

+ Ung vién do Hi dong quén trj gidi thiéu phéi dugc da sb thanh vién Hbi déng
quan trj duong nhiém tién hanh biéu quyét thong qua.

+ Ung vién do Hi dong quén tri gidi thiéu phai dam bao tdi thiéu cac diu kién, tiéu
chuén quy dinh tai Diéu 18 Céng ty.

h) Béu, bi nhiém, mién nhiém Chu tich Hai déng quan trj.

- Hai déng quan trj c6 quyén bau bi nhiém, mién nhiém Chu tich Hji ddng quan tri
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 156 Luét Doanh nghiép va Diéu 1& Céng ty.

- Chu tich Hgi déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hji dong quan tri
trong thai han 7 ngay 1am vigc kc tir ngay két thic bau cir Hai dong quan tri. Cude
hop nay do thanh vién c6 sé phleu cao nhét hodc ty 18 phleu bau cao nhit triéu tép
va chu tri. Truong hgp cé nhiéu hon mot thanh v1en ¢6 s6 phiéu bau hodc ty ¢ phiéu
biu cao nhét va ngang nhau thi cdc thanh vién béu theo nguyén tic da s6 d& chon
mdt ngudi trong s6 ho triéu tap hop Hoi dong quan trj.

3. Thu lao va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi dong quan tri.
- Céng ty c6 quyén tra thi lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quén trj theo két
qua va hiéu qua kinh doanh.
- Thanh vién Hdi dong quan tri dugc huéng thi lao cdng viée va thuéng.

- Thu lao cong viéc duge tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu
ctia thanh vién Hdi ddng quan tri va mic th lao m01 ngay. Hoi dong quan trj du
tinh muc thi lao cho timng thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Tong mirc thu lao
va thudng clia Hoi ddng quan trj do Pai hdi ddng cd déng quyét dinh tai cude
hop thudng nién.

- Thi lao ctia timg thanh vién Héi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh
cua Cong ty theo quy dinh ciia phap luat vé thué thu nhap doanh nghi¢p, dugc
thé hién thanh myc riéng trong béo cdo tai chinh héng nim cia Cong ty va phai
bao cdo Dai hoi ddng ¢b dong tai cudc hop thudmg nién.

- Thanh vién Héi dong quan tri narn gitt chirc vu diéu hanh hodc thanh vién Héi
ddng quan tri 1am viéc tai céc tiéu ban cua Héi déng quan trj hodic thic hién
nhiing cdng viéc khéc ngoai pham vi nhi¢m vy théng thudng cia mét thanh vién
H6i dong quan tri, ¢ thé dugc tra thém tha lao duéi dang mét khoan tién cong
tron goi theo tirng 1an, luong, hoa héng, phén trim loi nhudn hodc duéi hinh thirc
khéc theo quyét dinh cua Hoi déng quén tri.
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- Thanh vién Hoi ddng quén trj ¢6 quyén dugc thanh toan tit ca céc chi phi di lai,
an, & va cac khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach
nhiém thanh vién Hoi dong quan tri cia minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh
trong viéc tdi tham du céc cuoc hqp Pai hdi dong cd doéng, HOi dong quan trj
hoic cac tiéu ban cia Hoi ddng quén tri.

- Thanh vién Hoi dong quén trj c6 thé dugc Cong ty mua bao hiém trach nhiém
sau khi ¢6 su chép thuin cia Pai héi dong cod dong Biéo hlem ndy khong bao
gom bao hiém cho nhitng trach nhxe,m clia thanh vién Hoi dbng quan trj lién quan
dén viéc vi pham phap luat va Didu 16 cong ty.

4, Trinh ty va thd tyc tb chirc hop Hdi ddng quan trj bao gf‘)m cac ndi dung chinh sau

day:

a) S6 lugng cudc hop tdi thidu theo thang/quy/nim;

Hoi dong quén trj phai hop it nhit 1 quy 1 13n va cé thé hop bét thudng.

b) Cac trudmg hop phai triéu tap hop Hdi déng quan trj bit thudmg;

Chii tich Hi ddng quan trj triéu tip hop Héi ddng quan trj trong cic trudmg hgp sau :

- Codé nghi cia Ban kiém soat ;

- C6 dé nghi ctia Téng Giam déc hodc it nhit 05 ngudi quan 1y khac;
- C6 & nghi cua it nhit 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

¢) Thong bao hop Héi dong quan trj (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, cac
vén dé thao ludn vi quyét dinh);

Chu tich Héi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoéi déng quén tri trong théi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhin duoc dé nghi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 30 Piéu
1¢ Cong ty. Trudng hop khéng tri¢u tép hop Héi déng quan trj theo dé nghj thi Chu
tich Hgi dong quan tri pha1 chiu trach nhiém vé nhung thiét hai xay ra d6i véi Cong
ty; ngudi d& nghi c6 quyén thay thé Cha tich Hoi dong quan tri triéu tdp hop Hoi
déng quan tri.

Chi tich Hoi déng quan trj hodic ngu'm triéu tap hop Hai ddng quén trj pha1 gm thong
bao m&i hop cham nhit 13 03 ngay lam viéc trrde ngay hop. Thong bdo mdi hop pha1
Xac dmh cu thé thdi gian va dia diém hop, chuong trinh, cic van dé thao ludn va
quyet dinh. Théng bao mdi hop phai kém theo tai liu sir dung tai cudc hop va phiéu
biéu quyét cua thanh vién.

Théng bdo mai hop Hoi dong quan trj ¢6 thé gui bang gidy mdi, dién thoai, fax,
phuong tién dién tir hodc phuong thic khic do Diéu 1¢ cdng ty quy dinh va bao dam
dén dugc dia chi lién lac ciia timg thanh vién Hoi déng quén tri duoc ding ky tai

Cong ty.

d) Quyén dy hop Hoi ddng quan trj cha thanh vién Ban kiém sodt :

thanh vién Ban klem soat ¢ quyen dy céc cude hop Hoi ddng quan tri; cé quyén thio
ludt nhung khong cé quyén biéu quyét.
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d) Piéu kién t6 chirc hop Héi ddng quan tri;

Cugc hop Hoi dbng quan trj dugc tién hanh khi c6 tir 3/4 t6ng sb thanh v1en trg 1én dy
hop. Trudng hop cude hop dugc triéu tap theo quy dinh tai khodn nay khong da s6 thanh vién
dy hop theo quy dinh thi dugc trigu tip lan thir hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh
hop 1in thi nhét. Trudmg hgp ndy, cuge hop dugce tién hanh néu c6 hon mot mra s6 thanh vién
Héi dong quan tri dir hop.

e) Céch thirc biéu quyét;

Thanh vién Hoi ddng quan tri dugce coi 1 tham dy va bidu quyét tai cude hop trong
truéng hop sau diy:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho ngudi khic dén du hop va bidu quyét;

Tham dy va biéu quyét thong qua hdi nghi truc tuyén, bo phidu dién tir hodic hinh
thire dién tir khac;

Giri phiéu biéu quyét ¢én cude hop thong qua thu, fax, thu dién tir;

Giri phiéu biéu quyét bing phuong tién khac.

g) Céach thirc théng qua nghj quyét ciia H6i ddng quan tri;

Quyét dinh ctia Hdi dong quén trj dugc théng qua néu duoc hon 1/2 sb thanh vién du
hop tan thanh. Trudémg hop so phiéu ngang nhau thi quyét dinh cuéi cting thugc v& phia c6 y
kién ciia Chu tich H6i ddng quan tri.

h) Viéc ity quyén cho ngudi khac dir hop ciia thanh vién Hoi ddng quan tri;

Thanh vién hdi déng quan trj c6 quyén iy quyén cho ngudi khéc dw hop néu dugce da sé
thanh vién hdi déng quén tri chip thuan.

i) Lap bién ban hop Hoi dong quén tri;

Cac cudc hop Hai ddng quan trj phai dugc ghi bién ban va co thé ghl am, ghi va luu
giir dudi hinh thirc dién tix khéc. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va c6 thé lap thém
bang tiéng nudc ngoai, bao gdm cac ndi dung chu yéu sau day:

» Tén, dia chi tru s& chinh, mi s6 doanh nghiép;
= Théi gian, dja diém hop;
= Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

= Ho, tén timg thanh vién dy hgp hodc ngudi dugc iy quyén dy hop va cach thirc
du hop; ho, tén cac thanh vién khdong du hop va ly do;

» Vin dé duge thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

= Tém tat phat biéu ¥ kién ctia timg thanh vién du hop theo trinh tyr dién bién cia
cude hop;

= K&t qua biéu quyét trong dé ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, khéng tan thanh
va khéng c6 y kien;
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* Vin dé di dugc thong qua va ty 18 biéu quyét théng qua twong tng;
= Ho, tén, chir ky chu tea va ngudi ghi bién ban.
Truong hop chu toa, ngucn ghi bién ban fir chéi ky bién ban hop nhung néu duoc tht

ca thanh vién khéc ciia Hoi déng quan trj tham dy hop ky va ¢6 day da ndi dung va
thi bién ban nay ¢6 hiéu luc.

Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhu‘ng ngudi ky tén trong bién ban pha1 chju trach
nhiém vé tinh trung thyc va chinh x4c cila ndi dung bién béan hop Hoi ddng quan tri.

Bién ban hop Héi ddng quan trj va tai lidu sir dung trong cudc hop phai duge luu giit
tai try s& chinh ciia cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co h1¢u lrc phép 1y nhu nhau.
ancmg hop c6 sy khdc nhau vé ndi dung gilra blen ban bang tleng Viét va bing tiéng
nuée ngodi thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dugc 4 ap dung.

5. Lya chon, b6 nhiém, mi&n nhiém Ngudi phy trach quan tri cdng ty bao gém cac ndi
dung chinh sau day:

a) Tiéu chuén ciia Ngudi phu trach quén trj cong ty;

¢6 niing lyc hanh vi dan sy, c6 dao dirc nghé nghiép, trung thwc, nhiét tinh va cé uy
tin;

Phai 12 ngudi ¢6 hiéu biét vé phap luat, khong dugc déng thai lam cho cong ty kiém
toan ddc 1ap dang thyre hién cic bao cdo tai chinh clia cong ty;

Cé ndng luc quan tri;

b) Viéc bd nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty;

Hoi ddng quan trj cia Cong ty phai bd nhiém it nhit 01 ngudi phu trach quan trj cong
ty d& hd trg cOng tac quén tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phy trach quén trj ¢6 thé kiém
nhiém 1am Thu ky céng ty theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 156 Luat Doanh nghiép.

¢) Cic trudng hop mién nhiém Ngudi phu trach quéan trj cong ty;

- Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém, bai nhiém ngudi phy trich quan tri Cong
ty khi da s6 trén 50% thanh vién Hgi déng quan tri dy hop ¢6 quyen biéu quyét
tan thanh va bd nhiém mét ngudi phy trach quan trj thay thé.

- Ngudi phu trich quan trj Cong ty ¢ thé dugc Héi ddng quan trji mién nhiém
trong cac truong hgp sau :

+ Do nhu ciu cdng téc, diéu chuyén, ludn chuyén nhin sy Céng ty;
+ Do sirc khoe khdng dam bao dé tiép tuc cong tic;
+ Cac truong hop khac ma phap luét cho phép.

- Ngudi phy trach quan tri c6 thé bi Hoi ddng quan tri bdi nhiém trong céc trudng
hgp sau :

+ Khéhg hoan thanh nhiém vu hay vi pham néi quy, quy ché Céng ty;
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+ Vi pham phap luat nhung chua dén mirc truy ciru trach nhiém hinh sy;
+ Nhirng trudng hop khac do phap luit quy dinh.
Viéc bai nhiém néu trén khéng dugc trai véi hop ddng da dugce ky két.

d) Théng bao bd nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan trj cong ty;

Sau khi ¢6 quyét dinh b nhiém, bai nhiém, mién nhiém ngucn phu trich Cong

ty, Céng ty ¢6 trach nhiém cong bd théng tin trong néi bd Cong ty va cho cc co quan
Nha nudc, trén céc phuong tién théng tin dai ching, trén trang website ciia Céng ty theo
trinh tir va quy dinh cia phap luét hién hanh.

d) Quyén va nghia vy ciia Ngudi phu trach quan trj cong ty.

Tu vén Héi dong quan tri trong viéc té chirc th Dai hoi dbng cb dong theo quy
dinh va cdc cong viéc lién quan giira Cong ty va c6 déng;

Chuin bi cac cudc hop Héi dong quan tri, Ban klem soat va Dai héi dong cd dong
theo yéu cau cia Hoi dong quén tr hoic Ban kiém soat;

Tu vén vé thu tuc ciia cac cudc hop;
Tham dy cac cufc hop;

Tu vén thi tyc l4p céc nghj quyét cia Héi déng quén trj phi hop v6i quy dinh
cla phap luit;

Cung cAp cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hji dbng quan tri va cac
théng tin khéc cho thanh vién Hgi ddng quén tri va thanh vién Ban kiém soat;

Gidm st va bdo céo Hoi dong quén tri vé& hoat déng cong bd thong tin cua Cong
tys

L4 déu méi lién lac véi cac bén ¢6 quyén lgi lién quan;

Béo mat théng tin theo cac quy dinh ctia phap ludt va Diéu 18 cong ty;

Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cia phép ludt.

Ditu 4. Ban Kiém soat

1. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

Quyén va nghia vu cita Ban Kiém soét dugc quy dinh tai Didu 39 Diu Ié Céng ty.

2. Nhiém ky, sb lugng, thanh phin, co cdu thanh vién Ban kiém soét bao gdm cac noi
dung chinh sau day:

a) Nhiém ky, sb lugng, thanh ph?m, co céu thanh vién Ban Kiém soat;

- 86 lugng thanh vién Ban kiém sodt ciia Céng ty 13 03 ngudi.

- Nhiém ky cua thanh vién Ban k1em soat khong qué 05 nim va cé thé duge bau lai
v6i 56 nhiém ky khdng han ché.

b) Tiéu chuan va diéu kién ctia thanh vién Ban Kiém soat;

- Co nang luc hanh vi dan sy diy di va khong thudc d6i twong bj cAm thanh lap va
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quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Ludt Doanh nghiép.
- Khong duoc giit cac chirc vy quan ly Cong ty.

- Khong phaii 1a vo, chong, cha dé, cha nucn, me dé, me nuo1, con dé, con nudi, anh
rudt, chj rudt, em rudt ciia Thanh vién Hai ddng quan trj, Téng Giam ddc va cac chirc
danh quan 1y khéc.

- Truéng Ban Kiém soat khong ddng thdi 13 thanh vién Ban Kiém soét hodc ngudi
quan ly ctia Cong ty chirng khodan khac.

c) Bé cir, img cir thanh vién Ban kiém soét;

Viéc img ci, dé cir thanh vién Ban kiém soat dugc thye hién tuong ty quy dinh tai khoan
1, khoan 2 Diéu 25 Diéu 1é Cong ty.

d) Céch thirc biu thanh vién Ban Kiém soét;

Thanh vién Ban Klem sodat do Pai hoi dong cb déng béu chon theo ‘nguyén tic bau dén
phleu Cac Kiém soét vién bau mot ngudi trong s6 ho lam Truémg Ban kiém soét theo nguyén
tic da sb.

d) Céc truéng hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban Kiém soat:
- Thanh vién Ban Kiém soat bj mién nhi¢m trong cac truomg hop sau:

= Khdng con du tiéu chuan va diéu kién 1am thanh vién Ban kiém sot theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

= 4 don tir chirc va duoc chap thuan;
= Cic trudng hop khéc theo quy dinh tai Didu 18 Céng ty.

- Thanh vién Ban kiém soét bj bdi nhiém trong cic truéng hep sau:
= Khdng hoan thanh nhi¢ém vy, cdng viéc dugc phin cong;

. Khong thyc hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tyc, tnr trudng
hop bat kha khéng;

= Vi pham nhiéu l4n, vi pham nghiém trong nghia vy cua thanh vién Ban kiém soét
theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty;
* Trudng hop khéc theo nghi quyét Dai hoi déng cb dong.
e) Thong béo vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat:
Truong hop cdc ing vién Ban Kiém soat thdng qua dé cir, lmg ctr khong dn so lugng
cén thiét, Ban Kiém soat duong nhiém cé thé dé cir thém ¢ ung vién. Viéc Ban Klem sodt

de ctr thém 1 ung vién phai dugc cdng bb 15 rang trude Dai héi ddng cb dong bidu quyét
biu thanh vién Ban Kiém soét theo quy dinh cia phap luat.

g) Tién luong va quyén loi khéc cia thanh vién Ban kiém soat.

Tién luong, thi lao, thudng va lgi ich khac cuia thanh vién Ban kiém sodt duoc thye hién
theo quy dinh sau day:

- Thanh vién Ban kiém soét dugc tra tién lwong, thi lao, thidng va loi ich khéc theo
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quyet dinh ciia Dai héi ddng cb dong. Pai héi déng cb déng quyet dinh téng mirc
tlen lwong, thi lao, thurémg, l¢i ich khac va ngin sich hoat dgng hing nim cia Ban
kiém sodt.

Thanh vién Ban kiém soat dugce thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung djch
vy tr vin doc 1ap voi mirc hop 1y. Tong murc thi lao v chi phi nay khéng vuot qui
tdng ngén sach hoat dong hing nim cua Ban kJem soat da dwoc Dai hoi dbng cb
d6ng chip thuin, trir trudmg hop Pai hoi dong cd déng co quyét dinh khéc.

Tién hrong va chi phi hoat dong cua Ban klem soat dugc tinh vao chi phi kinh doanh
clia Cong ty theo quy dinh cua phap luit vé& thué thu nhép doanh nghiép, quy dinh
khéc ciia phép ludt cé lién quan va phai dugc 1p thanh muyc riéng trong bao céo tai
chinh hing nim ciia Céng ty.

Piéu 5. Téng Giam doc

1. Vai trd, trach nhiém, quyén va nghia vy ciia Téng Giam déc;

Vai trd va trach nhiém cua Téng Gidm déc : Téng Giam déc 1a ngudi didu hanh cong
viéc hang ngdy cia Cong ty, chiu sy gidm sat ciia Hoi ddng quén trj; chju trach nhiém
truéc Hai dong quén trj va trude phap luat vé viéc thyc hién quyén, nghia vu dugce
giao.

Tong Gidm doc cd cac quyén va nghia vy sau :

# Quyét dinh cdc vin dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hing ngay cua cong
ty ma khong thudc thdm quyén cta Héi dong quan tri;

= T4 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cta Hai ddng quén tri;
# T chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phwong 4n diu tr ciia céng ty;
» Kién nghi phuong 4n co cdu td chirc, quy ché quan 1y ni b ciia cong ty;

# B nhiém, mién nhlf;m bal nhiém céc chirc danh quan ly trong cong ty, trir cac
chirc danh thudc thAm quyén ciia Hoi déng quan tri;

= Quyét dinh tién luong va loi ich khac dbi v&i ngudi lao dong trong cong ty, ke
ca ngudi quén 1y thudc thdm quyén bd nhiém cia Gidm dbc hodc Téng giam débc;

- Tuyen dung lao dfng;
= Kién nghj phuong 4n tra cb tirc hodic xir 1y 15 trong kinh doanh;

o Quyen va nghia vy khéc theo quy dinh cta phép luit, Diéu 1& cong ty va nghi
quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan trj.

2. B6 nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop ddng d6i véi Téng Giam déc;

A “ “n A s g A A 5 A v A
a) Nhiém ky, tiéu chuan va diéu kién cia Tong Gidm déc:

Nhiém ky ctia Tong Giam doc khong qua 05 nam va c6 thé dugc bd nhiém lai véi sd
nhiém ky khéng han ché.

Tiéu chuén va diéu kién cia Téng Gidm déc
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# C6 du ning lyc hanh vi din sy va khéng thudc doi tugng bi cAm quén 1y doanh
nghi€p theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép;
= Langudi co trinh 4§ chuyén mén, kinh nghiém thurc té trong quan trj kinh doanh
hodc trong cac nganh, nghé kinh doanh chii yéu cia Céng ty.
b) Mién nhiém, bai nhiém Tdng Gidm déc;
Hbi dong quan trj c6 thé mlen nhiém, bai nhiém Tong Giam doc khi da sé thanh vién

Hoi déng quan trj c6 quyén biéu quyét dy hop tén thanh va bé nhiém Tdng Gidm dbc méi thay
thé,

c) B nhiém, ky hgp ddng lao dong vé&i Tong Giam dbce :

- Hoi dong quan tri bd nhiém 01 thanh vién Héi ddng quan tri hodc thué ngudi khac
1am Téng Giam dbc.

- Ky hop dong lao ddng voi Tong Gidm déc : Chu tich Hai dong quan trj dugc Héi
dong quan trj iy quyén s& ky két hop ddng lac dong véi Tong Giam déc.

d) Théng bao b6 nhiém, mi&n nhiém, ky hop ddng, chim dirt hop dbng déi voi Téng
Giam dbc :

- Sau khi cé quyét djnh bd nhiém, bii ‘nhi¢m, mién nhiém hoic cach chirc Tong Giam
ddc Cong ty c6 trach nhiém céng b théng tin trong ndi bd Cong ty va cic co quan
quan ly, trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo
trinh tir va quy dinh phap luét hién hanh.

e) Tién luong va lgi ich khac ciia Téng Giam déc ;

- Tong Giam déc duoc tra luong va thuéng. Tién luong va thudng cua Téng Giam
déc do Hoi ddng quén tri quyét dinh.

- Tién luong ciia ngudi dleu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia Cong ty theo
quy dinh cta phap ludt vé thue thu nhép doanh ngh1¢p, dugc thé hién thanh myc
riéng trong bao cao tai chinh hang niim cta Cong ty va phai bio cdo Pai hoi ddng cb
dong tai cugc hop thudng nién.

Piéu 6. Cic hoat ddng khac

1. Phéi hop hoat dong gitra Hoi déng quan tri, Ban kiém sodt va Téng Gidm dbc, gbm
cac néi dung chinh sau diy:

a) Thu tuc, trinh ty tri¢u tip, théng bao moi hop, ghi bién ban, théng béo két qua hop
gitra H5i ddng quan tri, Ban kiém sodt va Téng Giam débc

- Khi xét thdy cn thiét, Hoi ddng quén tri hoic Ban Kiém soat hodic Téng Giam déc
¢6 thé triéu tip cudc hop giita cac bén.

- Trinh ty triéu tdp cudc hop, ghi bién ban twong tw nhw cude hop Hoi ddng quan tri.

b) Cac truong hop Tong Giam dbc va Ban kiém soat d& nghj tridu tap hop Hoi dong
quén tri va nhimg van dé cn xin y kién H6i déng quén tri :

- Nhitng viéc xir Iy vuot thim quyén ciia Téng Giam déc.
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- Céc phat sinh trong yéu trong qué trinh thyc hién Nghj quyét cua Hpi ddng quan tri
c) Bao cao cha Tong Giam déc vai Hoi dong quan trj vé viéc thyc hién nhiém vy va
quyén han dugc giao.

d) Klem diém viéc thyre hién nghi quyét va cc van d& iy quyén khdac ctia Hdi ddng quan
tri dbi voi Téng Giam dbc.

e) Céc vén dé Tdng Giam dbc phai bao céo, cung cép thoéng tin va cach thirc théng bao
cho Hoi déng quén tri, Ban kiém sodt.

f) Phéi ho'p hoat déng kiém soat, diéu hanh, glam sat gira cdc thanh vién Hoi dong quén
tri, cdc thanh vién Ban kiém soat va Tong Giam déc theo céc nhiém vy cuy thé cua cic thanh
vién néu trén.

2. Quy dinh vé danh gi4 hang nim déi voi hoat dong khen thuong va lcy luat d6i véi
thanh vién Hoi ddng quan trj, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam d6c va cac ngudi diéu
hanh doanh nghiép khac.

Pidu 7. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché ndi by vé quén trj céng ty Cong ty cb phin Dich vy Du lich Pha Tho bao gbm
7 didu va ¢ hiéu luc thi hanh k& tir ngay 30 thang 09 nam 2021.

TM. HQI PONG QUAN TRI
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